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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA JUAN MISAEL SARACHO

FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
REGLAMENTO DE USO DE AULAS, SALAS DE CONFERENCIAS
ANTECEDENTES:

La Facultad de Ciencias Económicas y Financieras cuenta con Aula Magna, Auditórium, Aulas TIC y Aulas, debidamente equipadas con proyectores y/o equipo de sonido etc., que podrán ser usados por los docentes, estudiantes de pre y posgrado y/o personal administrativo para fortalecen la enseñanza-aprendizaje y eventos académicos. 
Con el presente reglamento se buscar establecer con precisión las condiciones para acceder al uso de las Aulas TIC, Auditórium y Aula Magna, para facilitar y optimizar el uso de estos recursos, demandados por la comunidad universitaria de la Facultad de Ciencias Económicas y Financieras.

ARTÍCULO 1°: DE LOS OBJETIVOS 
La Aula Magna, Auditórium y Aulas TIC denominada en adelante Auditorio, como espacios educativos tienen los siguientes objetivos:

a) Facilitar el desarrollo de actividades académicas como cursos, seminarios, conferencias, actos académicos, talleres, etc., de docentes, estudiantes y personal administrativo.

ARTÍCULO 2°: DE LOS REQUISITOS
Para hacer uso de los recursos de los laboratorios y/o salas de computación se debe cumplir con los siguientes requisitos.

a) Ser docente, estudiante o funcionario administrativo de la Facultad de Ciencias Económicas y Financieras; de lo contrario contar con autorización de la Decanatura o Vicedecanatura.
b) Para los usuarios externos que requieren los servicios informáticos de los laboratorios y/o sala de computación por motivos académicos de actualización o capacitación podrán acceder a través de autorización expresa por parte de las autoridades Facultativas (Decano o Vicedecano).
ARTÍCULO 3°: DE LA DEPENDENCIA
Los laboratorios y/o salas de computación tienen la siguiente dependencia:
a) Administrativamente dependen de las autoridades Facultativas (Decano o Vicedecano).
ARTÍCULO 4°: DEL PERSONAL ENCARGADO

a) Un responsable de UNADEF.
ARTÍCULO 6°: DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL RESPONSABLE AUXILIAR O ASISTENTE DE LOS LABORATORIOS Y/O SALA DE COMPUTACIÓN.
a) Garantizar el buen uso de los equipos de laboratorio y/o sala de computación.
b) Socializar a los usuarios el uso de los mismos con fines estrictamente académicos.
c) Cuidar las instalaciones físicas y mobiliario de los laboratorios y/o sala de computación.

d) Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

e) Cumplir y hacer cumplir los horarios asignados.
ARTÍCULO 7°: DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
a) Cumplir con los horarios solicitados o asignados.

b) Antes de usar la computadora asignada, se deberá revisar que el equipo esté completo; en caso de no ser así, informar al encargado inmediatamente.

ARTÍCULO 8°: DEBERES DEL USUARIO 
a) Hacer la reserva de las salas de computación con la debida anticipación mínima de 24 horas.
ARTÍCULO 10° DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS

Son derechos de los usuarios de los laboratorios y/o sala de computación:

a) Hacer uso de los equipos para fines académicos.
ARTÍCULO 11° RESTRICCIONES:

a) Los usuarios tienen prohibido mover las sillas de su sitio. 

1. Movimiento de equipos, impresoras y demás dispositivos de las salas de computación.

2. Desarmar equipos, dispositivos e impresoras.

b) Los usuarios no pueden consumir alimentos, fumar, dormir, dentro de la sala de computación.
ARTÍCULO 12° DEL HORARIO DEL SERVICIO

a) Los horarios de clases en los laboratorios y/o sala de computación, serán establecidos en coordinación con la UNADA y dados a conocer a todos los usuarios por el encargado de los laboratorios y/o salas de computación en los avisos de ingreso de cada sala de computación, y por la página web de la Facultad, al inicio de cada semestre.
b) Las reservas de los laboratorios y/o salas de computación para una clase en particular, deben realizarse con el encargado de los laboratorios de computación, con la debida autorización de decanatura y/o vice decanatura.
c) El horario para uso de laboratorios y/o salas de computación será de lunes a viernes de 8:00 a 12:00 y de 15:00 a 19:00 horas o en horarios establecidos por la Facultad. 
d) Los estudiantes y/o docentes que requieran hacer uso de los laboratorios y/o salas de computación en horarios diferentes a los establecidos, deben solicitar por escrito autorización del Decano de la Facultad, donde quede claramente establecida la responsabilidad de la persona solicitante sobre los activos del laboratorio.
ARTÍCULO 13° DE LAS INFRACCIONES

a) Las infracciones a lo dispuesto en el presente reglamento motivarán la aplicación de amonestaciones y sanciones graduales, considerando ante todo la gravedad del hecho constitutivo de la infracción, de sus consecuencias, así como de la intencionalidad y reincidencia de la infracción.

b) El encargado responsable de laboratorio y/o sala de computación está facultado para exigir el desalojo de las instalaciones a aquellas personas que no presenten un comportamiento acorde a este reglamento. Además, podrá pedir restricciones de uso para aquellos usuarios que no cumplan con el presente reglamento.

c) Las infracciones y sanciones a este reglamento que serán consideradas por la FCEF son:
1. Amonestación verbal.
2. Cancelación temporal del derecho al uso de las salas de computación.

3. Amonestación escrita.
4. Reporte disciplinario a Decanatura de la Facultad.

5. Bloqueo en el sistema académico.
ARTÍCULO 14° DE LAS SANCIONES
a) Se suspenderán los derechos y servicios por todo un día al estudiante que:
1. Sea sorprendido fumando o con alimentos en las instalaciones de los laboratorios.

2. Utiliza los recursos de las salas de computación para fines no académicos o administrativos.
b) Será causa de suspensión inmediata de sus derechos y servicios por un semestre quien:

1. Sea sorprendido dañando los activos de los laboratorios.

2. Sea sorprendido usurpando (robando) en su totalidad, o parte de los equipos de computación o algún activo perteneciente a los laboratorios de computación.

3. Acumule dos amonestaciones por escrito, lo que dará lugar a la suspensión del servicio del laboratorio, hasta por 4 semanas.

4. Acumule tres amonestaciones escritas, lo que dará por concluido el servicio de laboratorios y/o salas de computación al usuario durante el tiempo que reste del semestre.

c) No se prestará ningún tipo de servicios a quien:

1. Haya sido suspendido en sus derechos por dos semestres, ya sea en forma consecutiva o discontinua.

2. Haya violado de forma deliberada los sistemas de seguridad de máquinas locales o remotas.

3. Haya sustraído o cambiado equipos, partes o componentes de hardware y software de las computadoras hasta la reposición del activo.
4. Haya efectuado maltrato deliberado a los recursos de los laboratorios y/o salas de computación.

ARTÍCULO 15° TRANSITORIO Y SITUACIONES NO PREVISTAS EN EL PRESENTE REGLAMENTO
a) El presente reglamento entrará en vigor al día siguiente de haber sido aprobado en el Honorable Consejo Facultativo y tendrá vigencia hasta la aparición de una actualización.
b) Cualquier situación no prevista en el presente reglamento, ni en los demás reglamentos de la Universidad será resuelto por la Decanatura y el Honorable Consejo Facultativo.
REGLAMENTO PARA EL USO Y PRÉSTAMO DEL AUDITORIO, SALAS Y ESPACIOS ABIERTOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y FINANCIERAS
La Facultad de Ciencias Económicas y Financieras, cuenta con un auditórium, un Aula Magna, Salas TIC’s, y tres explanadas para llevar a cabo diversas actividades académicas, artísticas y
culturales, tales como cursos temporales, seminarios, coloquios, congresos, foros, conferencias, mesas redondas, exámenes profesionales, exposiciones pictográficas, fotográficas o escultóricas, ceremonia de inicios de cursos, de entrega de diplomas e informes administrativos, reuniones de profesores y/o estudiantes, etcétera.
Con el propósito de que los espacios, tanto cerrados como abiertos, tengan un uso óptimo y racional, así como procurar su preservación y mantenimiento, se establece el presente Reglamento:
I. Los espacios que se encuentran destinados para las actividades académicas, artísticas y culturales, de la Facultad de Ciencias Económicas y Financieras son:
• Auditorium Facultativo
• Aula Magna 
• Sala de Tesis
• Sala TIC
• Explanada principal
• Explanada Media Luna

• Explanada Estacionamiento

II. Las actividades académicas, artísticas y culturales a desarrollarse en los espacios citados, solo podrán ser organizadas por:
• La Decanatura de la Facultad.
• La Direcciones de Departamento.
• La Dirección de Posgrado.
• Dirección de Extensión Universitaria.
• Docentes de la Facultad de Ciencias Económicas y Financieras.
III. Ningún evento o acto que se realice en los espacios abiertos deberá entorpecer u obstaculizar el desarrollo de las actividades académicas de la Facultad.
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IV. El horario de préstamo de las salas, auditorio y explanadas es el siguiente:
Lunes a Viernes de 8:00 a 12:00 horas y de 15:00 a 19:00 horas.
Sábados de 8:00 a 12:00 horas.
V. Para solicitar su uso, se deberá cumplir con los requisitos siguientes:
1. Solicitud autorizada por Decanatura.

2. Reservar la sala, el auditorio o la explanada con 1 día hábiles de anticipación, como mínimo.
3. La programación será realizada en la oficina de UNADEF o con el encargado del auditorio.
4. Al realizarse un evento en el auditorio, siempre debe existir un responsable del equipo y/o del inmueble, este responsable deberá ser personal docente o personal administrativo, por ningún motivo deberá dejarse como responsables a alumnos.
5. A la hora programada de cualquier evento, el responsable se presentará físicamente, si a la hora programada la persona que realizo el apartado del auditorio no se presenta el auditorio no será abierta.
VI. Una vez cubiertos los requisitos anteriores, conforme a la disponibilidad existente en el momento de la solicitud, UNADEF entregará al solicitante constancia de confirmación del espacio reservado.
VII. Con el propósito de mantener y preservar en óptimo estado los espacios dedicados a las actividades académicas, artísticas y culturales de la Facultad, quedará terminantemente prohibido:
a) Fumar y consumir alimentos dentro de las salas y el auditorio
b) Ingerir bebidas alcohólicas
c) Tirar basura
d) Alterar la estructura física y visual de las instalaciones
e) Permanecer después del tiempo asignado
6. El equipo o mobiliario que sea extraviado o destruido deberá ser reparado o sustituido en un plazo no mayor a 5 días, pasado ese tiempo el personal encargado del auditorio no permitirá la entrada a la o las personas que se encuentren en esta situación.
7. Todos los alumnos, personal docente y personal administrativo son responsables de conservar limpio el auditorio.
Disposiciones generales:
1. Toda solicitud de apartado de espacios estará sujeta a la disponibilidad existente en el momento de efectuarse la misma.
2. En el caso de los exámenes profesionales, estos deberán ajustarse a los tiempos previamente acordados con Las Direcciones de Departamento.
3. En caso de Fallas en el equipo audiovisual, en la energía eléctrica, o de eventos especiales extraordinarios, el servicio de préstamo de salas y auditorio podrá cambiarse previo acuerdo con el interesado.
4. El tiempo de préstamo será otorgado por un lapso de dos horas. En caso de necesitar tiempo adicional, deberá especificarse en la solicitud para llevar a cabo el acto a fin de que, en su caso, la UNADEF programe adecuadamente los tiempos asignados. 
5. Cualquier cambio con relación al uso autorizado de los espacios deberá notificarse a la UNADEF.
6. El servicio de préstamo de sala, auditorio o explanada puede modificarse e incluso cancelarse por los motivos siguientes: eventos especiales que sean solicitados con carácter de extraordinarios; fallas en el equipo audiovisual, y/o fallas en la energía eléctrica, con el previo conocimiento y aceptación del solicitante.
7. En el caso de que un evento requiera de equipo técnico o instrumentos distintos a los que la Facultad pueda aportar, será responsabilidad de los solicitantes proporcionarlos (tomando en cuenta sus características de cargas eléctricas, pesos y medidas), así como su operación,
desplazamiento e instalación.
12. En caso de reprogramación del evento la fecha estará sujeta a la disponibilidad del espacio.
13. En el caso de las solicitudes para eventos extraordinarios o actos masivos en las explanadas alta y baja o estacionamientos de la Facultad, la Dirección de la misma las hará del conocimiento de la Comisión Local de Seguridad para su eventual aprobación.
14. La falsedad en declaraciones o de acreditaciones causará la cancelación inmediata del evento y sentará precedente para autorizaciones posteriores.
